
  Anlage 3 zu GD 452/18 

Aufgabenbeschreibung Betreuungspersonal 
 

1. Ganztagskoordinator / Teamleitung 
(TVöD SuE 12; 39 h/pro Schulwoche; 80 % einer Vollzeitbeschäftigung) 
 
 Leitung und Koordination des Ganztagsbetriebs 
 Personal- und Dienstaufsicht für das Betreuungsteam vor Ort 
 Entwicklung eines schulspezifischen Konzepts für den Ganztagsbetrieb 
 dauerhafter Ansprechpartner für Schüler/-innen, Lehrer, Eltern sowie 

Kooperationspartner 
 Konzeption und Durchführung von Angeboten im AG- und freizeitpädagogischen 

Bereich 
 Übernahme von Verwaltungsaufgaben 
 Konzeption, Durchführung und Dokumentation von spezifischen Förder- und 

Entwicklungsangeboten 
 Beobachtung und Dokumentation nach altersspezifischen Standards 

 
2. Pädagogische Fachkraft  

(TVöD SuE S8a; 30 h/pro Schulwoche; 68,2 % einer Vollzeitbeschäftigung) 
 

 Konzeption und Durchführung von Angeboten im AG- und freizeitpädagogischen 
Bereich 

 Verwaltung der verschiedenen Betreuungsbereiche 
 Konzeption, Durchführung und Dokumentation von spezifischen Förder- und 

Entwicklungsangeboten 
 Beobachtung und Dokumentation nach altersspezifischen Standards 
 Vor-und Nachbereitung von Angeboten 
 Teilnahme an Teambesprechungen 

 


