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Folgende Primärprozesse sind den Rubriken zugeordnet:

Ausfüllen der SDE/IMA-Bemessungsstatistik:

1. Im Tabellenblatt "Allgemeine Daten" die weiß hinterlegten Kästchen ausfüllen (Krankheitstage bei Bedarf vor Versenden der Mappe nachtragen). Die

grün hinterlegten Kästchen füllen sich automatisch aus.

2. In den Tabellenblättern Montag, Dienstag, Mittwoch, Donnerstag, Freitag bitte je 10 min einen Zähler eintragen, d.h. bei 40 Minuten = Ziffer 4.

3. Der Wochenbericht füllt sich automatisch aus.

Jede Woche ist eine neue Statistik (Arbeitsmappe) auszuwählen und mit der jeweiligen Kalenderwoche zu versehen (siehe allgemeine Daten). Pro Tag ist 

ein Tabellenblatt auszufüllen. Am Ende der Woche die Statistik an m.schatz@ulm.de schicken. 
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Vorname Sachbearbeiter/in: Sozialraum:

Nachname Sachbearbeiter/in: Stellenumfang in %

Zeitraum (Kalenderwoche):
planmäßig geleistete 

Arbeitsstunden
0,00

Fehltage im Zeitraum (Krank, 

Urlaub, Feiertag...):
Fehlzeiten in Stunden 0,00

geleistete Überstunden (siehe 

AZ-Karte, in Std.):

Tatsächlich geleistete 

Stunden (Woche): 
0,00 in Minuten: 0,00
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Sachbearbeiter/in: 0 Ausfüllhilfe: 

fortlaufende Nummer Dokumentation Beratung Hausbesuch Krisenintervention Fallbesprechung Gremienarbeit intern Netzwerkarbeit Administration
Rücksprache mit 

Vorgesetzten
Fortbildung Vertretung

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Arbeitszeitbemessung SDE/IMA

Die fortlaufende Nummer bezieht sich auf die bearbeiteten Fälle 

bzw. Einzeltätigkeiten. D.h., wenn man im Fall XY an diesem Tag ein 

Hausbesuch sowie ein Telefonat durchgeführt und dies dokumentiert 

hat, ist in den jeweiligen Spalten eine Zahl (abhängig von der jeweils 

benötigten Arbeitszeit) zu finden. 

Die einzelnen Tätigkeiten werden in 10-

Minuten-Intervallen bewertet, d.h. bei 60 

Minuten Beratung trägt man eine 6 unter 

Beratung ein.    
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Summe: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

in Stunden: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0
in 

Stunden:
0

Auswertungszeitraum 

(KW): 

insgesamt geleistete 

Arbeitsstunden:

Summe aus 

Aufgabenübersicht (in 

Minuten):
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